OBAVIJESTI | UPUTE KANDIDATIMA

Za javni natjeCaj za imenovanje procelnika Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine Molve daju se
upute kako slijedi:

JAVNI NATJECAJ
za prijam viSeg savjetnika/ce za financije i racunovodstvo Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Molve
1 izvrsitelj/ica (m/Z) na neodredeno vrijeme uz obvezni probni rad od tri mjeseca.

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: 1l.

Potkategorija: Visi savjetnik
Klasifikacijski rang: 4.

Naziv: VISI SAVJETNIK ZA FINANCIJE I RACUNOVODSTVO JEDINSTVENOG
UPRAVNOG ODJELA

- sveucili$ni diplomski studij ili sveucili$ni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili
struéni diplomski studij ekonomske struke,

- najmanje Cetiri godine radnog iskustva na raCunovodstvenim poslovima,

- polozen drzavni ispit Il. razine,

- poznavanje rada na racunalu (tekstualna 1 tablicna obrada podataka).

OPIS POSLOVA

- izraduje nacrt Proracuna Opcine Molve te njegovih izmjena i dopuna,

- izraduje nacrt financijskog plana te njegovih izmjena i dopuna za proracunske korisnike
Kojima je osniva¢ Opcina,

- izraduje polugodiS$nji i godiS$nji obra¢un proracuna te financijskih planova proracunskih
korisnika kojima je osnivac¢ Op¢ina,

- izraduje izvjesca o ostvarenju prihoda i izvrSenju proracuna,

- izraduje godisnje i periodi¢ne financijske izvjestaje za proracun,

- obavlja likvidaciju knjigovodstvene dokumentacije i blagajne,

- likvidira, kontira i Kknjizi financijsku dokumentaciju proracuna i proracunskih korisnika
kojima je osniva¢ Opcina,

- Obavlja poslove u svezi s osiguranjem, nabavom, utroskom, popisom i rashodovanjem
opreme,

- sudjeluje u planiranju nabave roba, usluga i radova te programa javnih potreba Op¢ine,

- sudjeluje u izradi plana nabave za Opc¢inu i pravne osobe u vlasnistvu Opéine,

- prati kredite, zajmove i ostala dugovanja prema Opcini Molve,

- prema potrebi prisustvuje sjednicama Opcinskog vijeca i daje potrebna obrazloZenja,

- sudjeluje u izradi analiza i izvjesc¢a iz svoje nadleznosti,

- prati i analizira stanje u djelatnostima iz podrucja svog rada,

- suraduje s drzavnim tijelima, tijelima jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave,
pravnim osobama koje imaju javne ovlasti te drugim pravnim osobama,

- prati propise vezane uz djelokrug rada,



- odgovara za uredno i pravilno koriStenje imovine i sredstava za rad te pravilnu primjenu
postupaka i metoda rada,
- obavlja i druge poslove po nalogu procelnika.

Podaci o pladi:

Clankom 4. Odluke o Koeficijentima za obratun pla¢e sluZbenika i namjeStenika u
Jedinstvenom upravnom odjelu Opcine Molve (,,Sluzbeni glasnik Opcine Molve" 2/24.) utvrden
je koeficijent za predmetno radno mjesto 2.30 , a osnovica za obrac¢un place u visini od 1.078,00
eura bruto, sukladno ¢lanku 1. Odluke o osnovici za obracun place sluzbenika i namjestenika u
Jedinstvenom upravnom odjelu Op¢ine Molve ("Sluzbeni glasnik Opéine Molve™ broj 10/24.)

Slijedom navedenog plac¢a ¢ini umnozak osnovice za obracun plac¢a i koeficijenta slozenosti

poslova uvecan za 0,5 % za svaku navrsenu godinu radnog staza.

Prethodna provjera znanja i sposobnosti:

Kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz natje¢aja pristupaju prethodnoj provjeri znanja
I sposobnosti putem pisanog testiranja i intervjua, a po potrebi i putem provjere prakti¢nog rada. Po
dolasku na prethodnu provjeru znanja i sposobnosti od kandidata ¢e se zatraziti predocenje
odgovarajuce isprave (osobne iskaznice, putovnice ili vozacke dozvole) radi utvrdivanja identiteta.
Kandidati koji ne mogu dokazati identitet ne mogu pristupiti prethodnoj provjeri. Postupak
testiranja i intervjua provest ¢e Povjerenstvo za provedbu natjecaja.

Vrijeme odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata bit ce
objavljeno na web-stranici Opéine Molve (www.molve.hr) najkasnije pet dana prije
odrZzavanja provjere.

Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za provjeru

1. Statut Opc¢ine Molve (,,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Molve™ broj 2/20., 3/21., 8/23. i 11/23.-
procisceni tekst)

2. Zakon o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine” broj 33/01.,
60/01. — vjerodostojno tumacenje, 129/05., 109/07., 125/08., 109/07., 36/09., 150/11.,
144/12. 1 19/13. — prociséeni tekst, 137/15., 123/17., 98/19. i 144/20.),

3. Zakon o proracunu (,,Narodne novine* broj 144/21.)

4. Pravilnik o prora¢unskom racunovodstvu i Racunskom planu (,,Narodne novine“ broj
158/23.)

5. Pravilnik o financijskom izvjestavanju u proracunskom rac¢unovodstvu (,,Narodne novine*
broj 37/22.)

6. Pravilnik o polugodisnjem i godiSnjem izvjesStaju o izvrSenju proracuna (,,Narodne novine*
broj 85/23.)

Pravila provjere

1. Nakon identifikacije kandidata, kandidatima ¢e biti podijeljena pisana pitanja za provjeru
znanja i sposobnosti za obavljanje poslova radnog mjesta za koje su se kandidati prijavili.

2. Za provjeru znanja i sposobnosti pisanim testiranjem, dodjeljuje se ukupno do 10 bodova.

3. Smatra se da je kandidat polozio test ako je od provjere navedene u tocki 2. postigao
najmanje 50% ukupnog broja bodova.

Intervju



Intervju (razgovor) se provodi samo s onim kandidatima koji su ostvarili 50% i vise broja
bodova na testiranju.

Povjerenstvo za provedbu natjecaja kroz razgovor utvrduje interese, ciljeve i motivaciju za
rad. Kandidat moze na intervjuu ostvariti do 10 bodova.

Kandidati koji su pristupili testiranju imaju pravo uvida u rezultate provedenog postupka.

Nakon provedbe prethodne provjere znanja i sposobnosti za obavljanje poslova,
Povjerenstvo utvrduje rang listu kandidata prema ukupnom broju ostvarenih bodova te dostavljaju
Procelnici Opéine Molve Listu kandidata i IzvjeS¢e o provedenom postupku koje potpisuju svi
¢lanovi Povjerenstva za provedbu natjecaja.

Izabrani kandidat po obavijesti o izboru dostavlja uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti, a
prije donosenja Rjesenja o prijmu.

RjeSenje 0 prijmu u sluzbu izabranog kandidata dostavlja se javnom objavu na mreznim
stranicama Opc¢ine Molve (www.molve.hr). Dostava rjesenja svim kandidatima smatra se
obavljenom istekom osmog dana od dana javne objave rjeSenja na mreznim stranicama.

S Vasim podacima postupit ¢emo sukladno Opcoj uredbi o zastiti podataka (EU GDPR) i
Zakonu o provedbi opée uredbe o zastiti podataka (,,Narodne novine“ broj 42/18), te u skladu s
Politikom zastite privatnosti osobnih podataka koja je objavljena i moze se procitati na web-stranici
Op¢ine  Molve  http://www.molve.hr/index.php/zastita-osobnih-podataka, uz primjenu
odgovarajucih organizacijskih i tehnickih mjera zastite osobnih podataka od neovlastenog pristupa,
zlouporabe, otkrivanja, gubitka ili unistenja.

POVJERENSTVO ZA PROVEDBU NATJECAJA


http://www.molve.hr/
http://www.molve.hr/index.php/zastita-osobnih-podataka

